Procedura powypadkowa
w Szkole Podstawowej

im. Stefana Kard. Wyszynskiego
w Woli Rafalowskiej

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku

w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami).

2. Statut Szkoty Podstawowej im Stefana Kard. Wyszynskiego w Woli Rafalowskie;.

Postanowienia ogdlne

1.

Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng
zewnetrzng, ktore nastapito, gdy uczen pozostawat pod opieka szkoty w czasie:

a) zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

b) przerw miedzylekcyjnych,

c) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy, uroczystosci).
Do wypadkow szkolnych zalicza si¢ réwniez naglte zdarzenie powodujace uraz,
wywolane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito poza szkota, w czasie gdy uczniowie
pozostawali pod opieka szkoly (np. wyjazdy, wyjscia pod opieka nauczycieli,
wycieczki, zawody sportowe).
Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:

a) pozbawione cechy naglosci,

b) nie powodujace skutkéw w postaci urazu lub $mierci,

c) zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,

d) wywotlane chorobg ucznia.
Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem
i opieka szkoty.

. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia

ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one s3 zajeciami
planowanymi, czy tez zast¢puje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.
Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzgt sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz
inna osoba prowadzaca zajgcia nie ma prawa z nich korzystaé, a o zaistnialym
zagrozeniu natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Cel procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych

poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dng pomoc.



Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw Szkoty w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia.

Osoby

odpowiedzialne

Dyrektor

Nauczyciele

Pracow

nicy niepedagogiczni

Szkoly Podstawowej im. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Woli Rafatowskiej

Opis dzialan

1. Pracownik Szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogélne zasady postgpowania przy udzielaniu
pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zalacznik do procedury),
a w szczeg6lnych przypadkach sprowadza fachowa pomoc medyczng),

b) o wypadku nauczyciel niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty i spolecznego

inspektora bhp.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2.

a)
b)

c)

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg 1 godzine powiadomienia
matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazeh — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica
o zdarzeniu ustala z nim:

potrzeb¢ wezwania pogotowia,

potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

godzin¢ odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku

zajecC.
4.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor, nauczyciel lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i Podkarpackiego Kuratora Oswiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.



7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik.

Zespol powypadkowy

1. Po wystgpieniu wypadku Dyrektor szkoly powotuje zespdt powypadkowy:

a) w sklad zespolu wchodzi spoteczny inspektor bhp oraz wyznaczony czlonek
pracownik szkoty,

b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ spoteczny inspektor bhp, w sktad
zespotu wchodzi Dyrektor szkoty oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp,

c) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego
1 podkarpackiego kuratora o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest spoteczny inspektor bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespolu wowczas przewodniczacego zespotu sposréd pracownikow wyznacza
dyrektor,

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

— przeshuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica lub wychowawcy)
1 sporzadza protokot przestuchania,
— przestuchuje $wiadkdw wypadku i1 sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
innego nauczyciela, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia —
swiadka i jego rodzicoéw,
— w razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt VI. 7),
— po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespét powypadkowy sporzadza nie
pbézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy (zatacznik nr 1),
— przekroczenie tego terminu moze nastapi¢, w przypadku gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym
terminie.
Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przyshugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego tj.:
— z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole,
— protokdt powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

f) protokdt dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

g) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokdt, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sa o tym
poinformowani przy odbieraniu protokotu),



Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pismie przewodniczacemu zespotu.
h) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczego6lnosci:

)

— niewykorzystania wszystkich $srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
— sprzecznosci i istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
— zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,
— po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

= zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub

przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
= powota¢ nowy zespdl celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego;
w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu
(cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odre¢bne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
przewodniczacy  zespotlu  poucza osoby  reprezentujagce  poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego (wzor
o$wiadczenia stanowi zal. nr 2 do procedury,
— organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢
na ich wniosek,

— jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole.
Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MEN z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.
Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.



OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

kWb

10.
11.

12.

13.

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego obywatela (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, zadbaj o bezpieczenstwo wiasne i poszkodowanego.

W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania.

Udziel pierwszej pomocy w miar¢ swoich wiadomosci 1 umiejetnosci.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac higienistke szkolng lub bezposrednio placéwke stuzby zdrowia.
Poszkodowanemu zapewnij spokdj, odsun z otoczenia zbgdne osoby, zapewnij
poszkodowanemu komfort termiczny.

Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach objawow nzk — braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku
krwotoku, zatrucia, porazenia pradem i innych powaznych urazéw — bezwzglednie
wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac¢ rozpoczetych czynnosci ratunkowych.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢.

Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zal. nr 1

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

L) et et ettt ettt bt et e bt et e et ee b teeabe e nt e et teehbeenbeannteeseeehbeenbeanneeenneas
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

2 ) ettt ee et ae ettt et e et ee et teetbe e bt et ehbe et eetteetbeenhe e nt e et e ehbeenbe e ntee s eeehteenneanneeensaes
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ........cccoceeviiiiiiiniinc e, ustalen dotyczacych okolicznos$ci przyczyn

wypadku, jakiemu w dniu ..........cccceeeiiiiiinien 0 20dZ. oo ulegt(a)

........................................................................................................................... zklasy ...........

(imi¢ i nazwisko)
SZKOTY/PIACOWKI ..ottt et et et e et saaeeabe e e e esaesaaeeene
(nazwa i adres szkoly lub placowki)
UTOUZOMNY (@)1 tteeete ettt ette ettt et e et e eteeetbe et e st eesseense e s eessaeesbeenseanseensaesssesnseansseensaeessesnseanneannsaens

ZAMIESZKATY(@) . .o e e e

(adres)



6. ROAZA] ZAJEC ... ettt ettt ettt bbb et e et eh e e be et e b e eaaeeene
Opis wypadku — z podaniem jego przyczyny

8. Czy osoba sprawujaca bezposredniag piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie zlozenia zastrzezenia.

Podpis pouczonych:
) e et data......cceeeviieeeieeeeee e,
2 ) ettt e te e e eaae e e eaaeeas data.....ccoeeeieeeiieee e

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztoZzono je na
pismie:



13. Data podpisania protoOKOIL .........ccciiiiiiiiiiiie et
Podpisy cztonkoéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczg¢ szkoty lub placOWKi ........ccviviiiiiiiiiiiiiiee e

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:
2) ztozenie ZaStrZEZEN NA PISITIIE: ....ccueeriieriieeieeieeetieeeteeieeeteesseeesseeseesseessaessseaseeeseesssessseanses

3) otrzymania ProtOKOIUL .......cociiiiiiiie ettt et et eabe et e e e eneees



